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Zatgcznik

do zarzadzenia Rektora WSISIZ nr 274A/2010

z dnia 1 lutego 2010 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu stazy

oraz przyznawania i wyptacania wynagrodzen za staze w ramach projektu
WSISIZ dla Gospodarki Opartej na Wiedzy”

REGULAMIN
stazy oraz przyznawania i wyptacania wynagrodze n za staze w ramach projektu
2WSISIZ DLA GOSPODARKI OPARTEJ NA WIEDZY (GOW)”

Projekt jest realizowany w ramach Programu Operacyj  nego Kapitat Ludzki Priorytet IV
Szkolnictwo wy zsze i nauka Dzialanie 4.1 Wzmocnienie i rozwdj pote ncjalu
dydaktycznego uczelni oraz zwi ekszenie liczby absolwentow kierunkéw o kluczowym
znaczeniu dla gospodarki opartej na wiedzy Podziata  nie 4.1.1 Wzmocnienie potencjatu
dydaktycznego uczelni.

Termin realizacji projektu: od 01.09.2009 r. do 31. 08.2013r.

I. Postanowienia ogolne
§1.

Uzyte dalej sformutowania oznaczaja:
1. regulamin — Regulamin stazy oraz przyznawania i wyptacania wynagrodzen za staze w
ramach projektu ,WSISIZ DLA GOSPODARKI OPARTEJ NA WIEDZY (GOW)”,
2. Uczelnia — Wyzsza Szkofa Informatyki Stosowanej i Zarzadzania w Warszawie,
3. Projekt — Projekt POKL 4.1.1 ,WSISIZ DLA GOSPODARKI OPARTEJ NA WIEDZY
(Gow)”,
4. staz - odpfatna, trzymiesieczna forma praktycznego zdobycia wiedzy przez studentow
Uczelni odbywana w wymiarze minimum 15 godzin tygodniowo. Staze odbywajg sie u
wybranego przez stazyste pracodawcy, ktorego profil dziatalnosci jest zgodny z profilem
ksztatcenia studenta. Celem stazu jest podwyzszenie kwalifikacji zawodowych, zdobycie
doswiadczenia zawodowego oraz wzmochienie umiejetnosci praktycznych i kompetencii
studentdw,
5. stazysta - osoba realizujgca staz, ktéra ma status studenta w chwili rozpoczecia Stazu i w
czasie jego trwania,
6. wynagrodzenie - wynagrodzenie dla stazysty przyznawane na okres trzech miesiecy,
7. pracodawca - podmiot przyjmujagcy studenta na staz. Pracodawca powinien spetniac
ponizsze warunki:
a. profil prowadzonej przez niego dziatalnosci pokrywa sie z jednym z prowadzonych
w WSISIZ kierunkow studiéw: informatyka, zarzadzanie, grafika,
b. wyraza che¢ wspotpracy i akceptuje Regulamin,
c. prowadzona przez niego firma jest wpisana do Krajowego Rejestru Sadowego lub
Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej Urzedu Miasta/Gminy,
d. nie jest w stanie upadiosci,
8. ocena z przebiegu studiow - ocena wyliczona zgodnie z zasadami opisanymi w
Regulaminie Studiéw, § 19, ust. 3, 5,
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9. Komisja ds. sta zy - komisja powotana przez Rektora Uczelni, ktoérej zadaniem jest
kwalifikacja na staze, w skladzie:

- Kierownik Projektu — przewodniczacy Komisji,

- Dziekan Wydziatu Informatyki WSISiZ,

- Dziekan Wydziatu Informatycznych Technik Zarzgdzania WSISiZ,

- Specjalista ds. rekrutacji i promocji Projektu.

§ 2.

Staz moze, za zgodg dziekana wilasciwego wydzialu, zosta¢ zaliczony jako studencka
praktyka zawodowa, pod warunkiem prowadzenia wymaganej dla jej zaliczenia
dokumentacji. Zgode dziekana student jest obowigzany uzyska¢ przed rozpoczeciem stazu.

§ 3.

Nadzor merytoryczny i organizacyjny nad stazami sprawujg prodziekani wydzialtdw oraz
Kierownik Projektu.

§ 4.

Oprécz postanowien niniejszego regulaminu stazyste obowigzujg postanowienia Regulaminu
uczestnictwa w projekcie ,WSISiZ dla Gospodarki Opartej na Wiedzy (GOW)".

Il. Rekrutacja na sta z
§ 5.

1. O staz moze ubiega¢ sie student Uczelni, ktéry pisemnie potwierdzit zapoznanie sie z
regulaminem i zlozyt we wilasciwym dziekanacie w terminie do 14 dni od daty ogtoszenia
naboru na staze nastepujgce dokumenty:
a. deklaracje uczestnictwa w stazu (formularz dostepny na stronie Projektu
http://grafika-projekt.wit.edu.pl/), w ktérej samodzielnie wskazuje pracodawce
wyrazajgcego gotowosc¢ przyjecia go na staz. Przy wyborze pracodawcy kandydat
moze skorzystac z uczelnianej bazy firm,
b. CV, kopie zaswiadczen, listbw polecajacych, certyfikatbw potwierdzajacych
aktywnos¢ w organizacjach studenckich i pozarzadowych, o ile takie posiada,
c. deklaracje zawarcia ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow
obejmujacego okres odbywania stazu lub oswiadczenie o rezyghacji z ww.
ubezpieczenia,
d. program stazu, zaakceptowany przez pracodawce, (formularz dostepny na stronie
Projektu http://grafika-projekt.wit.edu.pl/),
2. W uzasadnionych przypadkach Kierownik Projektu moze przediuzyé termin zlozenia
wymaganych dokumentéw.
3. Braki formalne lub niezachowanie form okreslonych przez niniejszy regulamin jest
podstawg do nieprzyjecia lub odrzucenia zgtoszenia.
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Ill. Kwalifikacja na sta z — Komisja ds. sta zy
§5

1. Komisja ds. stazy rozpatruje wnioski o zakwalifikowanie na staz nie rzadziej niz raz na
semestr w terminach podanych do publicznej wiadomosci na stronie www Projektu i ustala
ranking kandydatow na podstawie nastepujacych kryteriow i ich punktacii:
a. oceny z przebiegu studiow — do 50 punktéw,
b. aktywnosci studenta (np. publikacji artykutow, udziatu w pracach kota naukowego,
samorzadu studentow, inkubatorze przedsiebiorczosci) — do 30 punktow.
2. Liczba stazy w ramach poszczegoélnych kierunkéw powinna by¢ proporcjonalna do liczby
studentéw studiujacych na tych kierunkach.
3. Na staz zostajg zakwalifikowani kandydaci, ktérzy uzyskali najwiekszg liczbe punktow w
rankingu w ramach miejsc przewidzianych dla danego kierunku.
4. Po ustaleniu listy rankingowej Komisja ds. stazy informuje kandydatow o wynikach
postepowania kwalifikacyjnego na staz.

IV. Odbywanie sta zu
§6

1. Dla zaakceptowanych kandydatow na staz Biuro Projektu przygotowuje umowe
okreslajaca warunki odbywania stazu oraz wyptacania wynagrodzenia, ktorg podpisujg
Rektor, Kierownik Projektu, Kwestor Uczelni, pracodawca oraz stazysta. Wz6r umowy
stanowi zatgcznik do niniejszego regulaminu.

2. Niepodpisanie przez kandydata na staz umowy, w terminie wyznaczonym przez Komisje
ds. stazy jest rownoznaczne z odmowa jej podpisania. W takim przypadku kandydat traci
mozliwos¢ odbycia stazu. Na niewykorzystane miejsca sg kwalifikowani kolejni kandydaci
z listy rankingowej.

3. Stazysta, przed rozpoczeciem stazu, jest zobowigzany do:

a. zlozenia deklaracji uczestnika Projektu,

b. oswiadczenia uczestnika Projektu o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych,

¢ kwestionariusza uczestnika Projektu,

d. zapoznania sie i przestrzegania regulaminéw obowigzujacych u Pracodawcy oraz
ustalonego porzadku pracy,

e. okreslenia celow szczegdtowych stazu w porozumieniu z pracodawca.

4. Stazysta jest zobowigzany do podpisywania listy obecnosci i sporzadzania miesiecznych
sprawozdan z wykonywanych w ramach stazu zadan.

5. Stazysta zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy informacji udostepnianych mu w
czasie stazu, w tym danych osobowych pracownikow i klientéw pracodawcy.

6. Korespondencja z pracodawcami jest prowadzona za posrednictwem biura Projektu.

§7

1. Do kazdego 4-go dnia miesigca stazysta jest zobowigzany dostarczy¢ do Biura Projektu
liste obecnosci z poprzedniego miesigca i miesieczne sprawozdanie z wykonywanych w
ramach stazu zadanh, potwierdzone przez pracodawce. W przypadku nieterminowego
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dostarczenia listy lub sprawozdania Uczelnia zastrzega sobie prawo do wstrzymania wypfaty
wynagrodzenia.

2. W ciggu 7 dni od zakonczenia stazu stazysta jest zobowigzany do przedtozenia w Biurze
Projektu swiadectwa odbycia stazu.

V. Wyplata wynagrodzenia

§8

1. Stazyscie przystuguje prawo do wynagrodzenia w wysokosci 1920 zt brutto (stownie:
jeden tysigc dziewieCset dwadziescia ziotych) miesiecznie. Powyzsza kwota wynika z
nastepujacego wyliczenia: 15 godzin tygodniowo x 4 tygodnie x 32 zt brutto/godz.

2. Wynagrodzenie bedzie wyplacane przelewem na rachunek bankowy stazysty miesiecznie
,Z dotu” w terminie do ostatniego dnia miesigca kalendarzowego, za ktéry wynagrodzenie
przystuguje.

3. W przypadku wystgpienia opdznien w przekazaniu srodkdéw na realizacje Projektu ze
strony Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego na rzecz Uczelni, Uczelnia zastrzega
sobie prawo do zawieszenia wyptat do czasu otrzymania kolejnej transzy dofinansowania.
Jednoczesnie Uczelnia zobowigzuje sie do wyplaty zaleglego wynagrodzenia bez
naliczonych odsetek za zwloke, niezwtocznie po otrzymaniu srodkéw na ten cel.

VI. Zawieszenie wyptaty wynagrodzenia
§9

1. Stazysta traci prawo do otrzymywania wynagrodzenia w przypadku, gdy:
a. zostanie skreslony z listy studentow,
b. nie bedzie przestrzegat warunkéw umowy, w tym ustalonego czasu pracy i
starannego wykonywania powierzonych przez pracodawce obowigzkow.
2. O zawieszeniu wynagrodzenia i/lub jego przywrdceniu decyduje Kierownik Projektu w
porozumieniu z prodziekanem wiasciwego wydziatu.

VII. Przepisy ko hcowe
8§10

1. Od decyzji Komisji ds. stazy kandydatowi na staz przystuguje prawo do wniesienia
odwotania do Rektora w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji. Decyzja Rektora jest
ostateczna.

2. W przypadku watpliwosci interpretacyjnych dotyczacych postanowien regulaminu decyzje
podejmuje Kierownik Projektu.

3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 lutego 2010 roku.
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